
ЗАТВЕРДЖЕНО: 

рішення виконавчого 

комітету № 227 

від 27.10.2026 р.      

  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  

зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання 

виконавчий комітет Нижньосироватської сільської ради 

 

№ 

п/п 

Етапи опрацювання звернення про 

надання адміністративної послуги 

Відповідальна  

посадова особа 

Строк 

виконання 

етапів (дії, 

рішення) 

1 2 3 4 

1 Перевірка належності паспортного 

документа особі, яка його надала, його 

дійсності, правильності заповнення 

заяви про зняття із задекларованого/ 

зареєстрованого місця проживання та 

наявності документів, необхідних для 

зняття із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання, про що зазначена посадова 

особа робить відповідний запис у заяві  

 

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

У момент 

звернення 

2 Складання протоколу про 

адміністративне порушення відповідно 

до  статті 197 Кодексу України про 

адміністративні правопорушення, якщо 

під час подання документів 

установлено, що особа, особа для зняття 

із задекларованого/зареєстрованого 

місця проживання недійсний паспорт 

громадянина України 

Направлення іноземця чи особи без 

громадянства до територіального 

підрозділу Державної міграційної 

служби (надалі- ДМС) відповідно до 

території  обслуговування для вжиття 

заходів адміністративного впливу, якщо 

вони подали для зняття із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання недійсний документ 

 

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

У момент 

звернення 

3 Ухвалення рішення про зняття із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання або відмову в знятті із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання особи 

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

 

У момент 

звернення 



4 Унесення даних про зняття із 

задекларовваного/зареєстрованого 

місця проживання особи до Реєстру 

територіальної громади 

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

У момент 

звернення 

5 Формування інформації про зняття із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання особи для її передачі до 

відомчої інформаційної системи ДМС з 

подальшою передачею інформації до 

Єдиного державного демографічного 

реєстру за допомогою програмних 

засобів Реєстру територіальної  громади 

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

У момент 

звернення 

6 Інформування особи або її законного 

представника (представника) про зняття 

із задекларованого/зареєстрованого 

місця проживання або про відмову в 

знятті із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання засобами поштового, 

телефонного або електронного зв’язку, у 

тому числі засобами Порталу Дія 

 

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

У момент 

звернення 

7 Інформування особи (осіб),  місце 

проживання якої (яких) зняття за заявою 

власника житла, засобами поштового, 

телефонного або електронного зв’язку  

Спеціалісти відділу 

правового забезпечення, 

мобілізаційної роботи, 

житлово-комунального 

господарства та 

цивільного захисту 

населення 

У момент 

звернення 

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги в 

установленому законодавством порядку 

 

 

Керуючий справами (секретар)  

виконавчого комітету     Юлія ПРОЦЕНКО 

 


